
A tutti i docenti 

Alla segreteria didattica 

Al sito web 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
OGGETTO: SCRUTINI FINALI E ADEMPIMENTI CONCLUSIVI A.S.2023-2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Circ. n° 669 

 

Si allega alla presente comunicazione il calendario degli scrutini finali (con qualche 

variazione rispetto al calendario già pubblicato, circolare n°556, evidenziata in rosso), che si 

svolgeranno per tutti gli indirizzi dell’I.I.S “Leonardo” nella sala docenti della sede di via 

Veneto n.91. 

L’ordine del giorno degli scrutini finali sarà il seguente: 

 

Per le classi del primo biennio 
 

1. Valutazione globale della classe. 

2. Valutazione dei singoli studenti per il passaggio alla classe successiva. 

3. Per le classi seconde: certificazione delle competenze ai sensi dell’articolo 8 del DPR 122/2009. 

Per la certificazione delle competenze si precisa che il MIM con decreto n. 14/2024 ha adottato 

un nuovo modello della certificazione delle competenze. La certificazione descrive, ai fini 

dell’orientamento, il progressivo sviluppo dei livelli delle competenze chiave per l’apprendimento 

permanente. La certificazione delle competenze è rilasciata al termine della classe quinta di scuola 

primaria, al termine del primo ciclo di istruzione agli studenti che superano l’esame di Stato, in 

assolvimento dell’obbligo di istruzione e in uscita dai percorsi di istruzione per gli adulti di primo 

livello. La certificazione delle competenze rilasciata dalle istituzioni scolastiche statali e paritarie in 

assolvimento dell’obbligo di istruzione è redatta dal consiglio di classe in sede di scrutinio finale 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

del secondo anno della scuola secondaria di secondo grado per ogni studente che ha assolto 

l’obbligo di istruzione della durata di dieci anni ed è messa a disposizione della famiglia dello 

studente all’interno dell’E-Portfolio orientativo personale delle competenze. Si allega alla presente 

il decreto ministeriale con i nuovi modelli di certificazione delle competenze. Si precisa altresì che  

la certificazione delle competenze per le classi seconde è già stata aggiornata sul registro elettronico 

ARGO. 

 

Per le classi del secondo biennio 
 

1. Valutazione globale della classe. 

2. Valutazione dei singoli studenti per il passaggio alla classe successiva 

3. Attribuzione del Credito Scolastico. 

 

Per le classi del monoennio 
 

1. Valutazione dei singoli studenti per l’ammissione agli Esami di Stato. 

2. Attribuzione del Credito Scolastico.  
I Consigli di classe, in seduta di scrutinio, terranno conto dei criteri approvati nel Collegio dei Docenti ed illustrati 

negli ultimi Consigli di classe plenari alla luce del DPR n.122 del 2009, del D.lgs. 62/2017, dell’OM n° 55 del 22 

marzo 2024. 

 

- Il consiglio di classe procede alla valutazione degli studenti sulla base dell’attività didattica effettivamente svolta. 

− I docenti, entro i due giorni precedenti alla data dello scrutinio, dovranno inserire la 

proposta di voto. 

− I Docenti dovranno presentare al Consiglio di classe le proposte di voto, sulla 

base di un congruo numero di valutazioni scritte e orali, dell’impegno, della 

partecipazione e dell’interesse. 

− Per la valutazione si dovranno prendere in considerazione, oltre ai risultati delle 

prove di verifica, i livelli di partenza e l'andamento dell'anno scolastico, eventuali 

lacune non colmate, le cause di negatività del profitto e gli elementi positivi emersi, 

le capacità di organizzazione autonoma del lavoro scolastico, le offerte formative 

della scuola e il loro esito. 

− Si raccomanda di prestare particolare attenzione al numero di assenze degli studenti. 

Qualora il numero di assenze superasse la soglia stabilita a inizio d’anno dal 

Collegio docenti, il coordinatore di classe dovrà presentare la documentazione 

precedentemente fornita dallo studente, attestante le motivazioni. 

− A tale riguardo il Coordinatore di Classe entro 5 giorni antecedenti allo scrutinio 

dovrà aver effettuato un controllo presso l’Ufficio Didattica dell’eventuale presenza 

di certificati e documentazione per l’eventuale concessione delle deroghe. 

−  Il voto di comportamento viene proposto dal docente coordinatore e, unitamente 

alla valutazione degli apprendimenti, concorre alla determinazione della media dei 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

voti e del credito scolastico dello studente. 

− Il voto di educazione civica viene proposto dal coordinatore di educazione civica, 

previa rilevazione delle proposte di voto da parte di tutti i docenti. 

− Si raccomanda ai docenti di inserire, contestualmente alla proposta di 

voto, le MODALITA’ DI RECUPERO (opzioni: studio autonomo o corso di 

recupero). 

− Le attività dei PCTO saranno valutate sulla base della certificazione rilasciata 

dall’ente esterno. Il Consiglio di classe procederà alla valutazione degli esiti delle 

attività di PCTO e della loro ricaduta sugli apprendimenti disciplinari e sul voto di 

comportamento. 

− Tutti i docenti del Consiglio di classe dovranno essere presenti fino al termine delle 

operazioni di scrutinio e apporre la propria firma sotto il tabellone dei voti, allegato 

al verbale. 

− I docenti delle classi TERZE e QUARTE dovranno tener conto dell’importanza che 

il CREDITO SCOLASTICO avrà sul VOTO FINALE DELL’ESAME DI STATO. 

− Per quanto riguarda l’attribuzione del credito scolastico, si invita il coordinatore di 

ciascuna classe ad una preventiva analisi delle autocertificazioni che saranno fornite 

dalla segreteria ai coordinatori stessi. 

− Per le classi terminali, si ricorda che occorre motivare l’ammissione degli studenti 

con un breve giudizio. È opportuno che il coordinatore predisponga una bozza dei 

giudizi preliminarmente alla fase di scrutinio in modo da velocizzare le operazioni di 

digitazione nell’apposita schermata. 
- Per gli studenti con sospensione di giudizio, le lettere saranno predisposte e 

inviate dal consiglio di classe, tramite sezione comunicazione famiglie del registro 
ARGO. 

- Per gli studenti non ammessi, il segretario inserirà la motivazione di non 
ammissione sul registro elettronico e la lettera sarà inviata dalla segreteria. 

- Si ricorda che i docenti con contratto a tempo indeterminato, non impegnati 
negli esami di stato, sono tenuti a restare a disposizione fino al 30 giugno 2024 per 
eventuale sostituzione durante le prove scritte degli Esami di Stato. 

- L'orario dei consigli di classe per lo scrutinio potrebbe subire lievi anticipi o 
posticipi; per tale motivo i docenti sono pregati di presentarsi a scuola con almeno 

20 minuti di anticipo. 

- Le date fissate per le prove scritte degli Esami di Stato sono: il 19 giugno (prima prova), 
il 20 giugno (seconda prova), il 25 giugno (prova ESABAC); riunione plenaria il 17 
giugno alle ore 8:30. 

 

Si puntualizza, inoltre, quanto segue: 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- La partecipazione agli scrutini è per il docente un obbligo di servizio e quindi non rientra nel 

computo delle ore (fino a 40 annue) di cui all’art. 29/3 del CCNL/2007. 

- I docenti di “Attività alternative alla religione cattolica” dovranno essere presenti agli scrutini 

finali e formulare un giudizio sugli studenti, che si sono avvalsi di quest’opzione e non 

dell’insegnamento della Religione cattolica, che sarà inserito nel verbale. 

 
 

CREDITO SCOLASTICO 

 

(normativa di riferimento OM n°55 del 22 marzo 2024) 

 

Ai sensi dell’art. 15 del d. lgs. 62/2017, in sede di scrutinio finale il consiglio di classe attribuisce il 

punteggio per il credito maturato nel secondo biennio e nell’ultimo anno fino a un massimo di 

quaranta punti, di cui dodici per il terzo anno, tredici per il quarto anno e quindici per il quinto 

anno. Premesso che la valutazione sul comportamento concorre alla determinazione del credito 

scolastico, il consiglio di classe, in sede di scrutinio finale, procede all’attribuzione del credito 

scolastico a ogni candidato interno, sulla base della tabella di cui all’allegato A al d. lgs. 62/2017 

nonché delle indicazioni fornite nel presente articolo. 2. I docenti di religione cattolica partecipano 

a pieno titolo alle deliberazioni del consiglio di classe concernenti l’attribuzione del credito 

scolastico, nell’ambito della fascia, agli studenti che si avvalgono di tale insegnamento. 

Analogamente, i docenti delle attività didattiche e formative alternative all’insegnamento della 

religione cattolica partecipano a pieno titolo alle deliberazioni del consiglio di classe concernenti 

l’attribuzione del credito scolastico, nell’ambito della fascia, agli studenti che si avvalgono di tale 

insegnamento. 3. Il consiglio di classe tiene conto, altresì, degli elementi conoscitivi 

preventivamente forniti da eventuali docenti esperti e/o tutor, di cui si avvale l’istituzione scolastica 

per le attività di ampliamento e potenziamento dell’offerta formativa. 

 
 

Si riporta la SCHEDA RIASSUNTIVA DELLE SCADENZE E DEGLI ADEMPIMENTI DI 

FINE ANNO. 

 

SCHEDA RIASSUNTIVA DELLE SCADENZE E DEGLI ADEMPIMENTI DI FINE ANNO 
 

SCADENZA DOCENTI 
INTERESSATI 

ADEMPIMENTO 

11 GIUGNO Docenti  

Consegna relazioni finali funzioni strumentali, referenti aree 

e relazioni progetti tramite mail a ctis053002@istruzione.it 

mailto:ctis053002@istruzione.it


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

24 GIUGNO 

  

CONSEGNA PROGRAMMI, RELAZIONI 

 

➢ I file dei programmi effettivamente svolti di ciascuna 

disciplina dovranno essere o firmati dai 

rappresentanti di classe (entro l’ultimo giorno di 

scuola 7 giugno) oppure, in alternativa, potranno 

essere pubblicati dal docente nella sezione bacheca del 

registro elettronico per la presa visione degli studenti 

della classe entro il 22 giugno 2024. 

 

➢ Il file del programma firmato (oppure il file del 

programma con la presa visione, estrapolata dal 

registro ARGO) e la relazione finale per ogni singola 

disciplina dovranno essere inviati alla mail  

iisrelazioni@gmail.com entro e non oltre il 24 giugno, 

specificando nell’oggetto le classi e la disciplina. 

➢ Per gli alunni con DSA si dovranno precisare, in 

allegati CARTACEI RISERVATI, alla relazione 

finale e, per le ultime classi, al Documento del 

consiglio di classe, le misure dispensative e gli 

strumenti compensativi attivati in riferimento al 

piano didattico personalizzato, disposto dal consiglio 

di classe sulla base della certificazione acquisita. 

➢ Per le ultime classi gli allegati RISERVATI al 

Documento del consiglio di classe saranno 

consegnati alla Segreteria didattica che 

provvederà a trasmetterli al Presidente della 

Commissione d’esame. 

18 GIUGNO Docenti Presentazione domanda di ferie 

7-12 GIUGNO Docenti Scrutini 

 

14 GIUGNO 

 

Docenti 

 

Collegio Docenti 
(l’orario sarà comunicato con successiva circolare) 

ENTRO IL 16 
LUGLIO 

Docenti Consegna compiti in classe, fascettati e ordinati, in apposita 
scatola di cartone, nella stanza dei collaboratori della 
Dirigenza 

1-20 LUGLIO 
corsi di 
recupero 

Docenti 

disponibili 

 

Corsi di recupero 

28-30 agosto Docenti Recupero debiti formativi e scrutini 

mailto:iisrelazioni@gmail.com


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
2 settembre Docenti Collegio Docenti 

3-5 settembre Docenti Esami integrativi e di idoneità 

6 settembre Docenti Collegio docenti 

 

N.B. I docenti tutor orientamento delle classi del triennio dovranno cortesemente far pervenire i file 

dei moduli di orientamento formativo compilati, attuati nelle classi assegnate, entro il 30 maggio 

alla mail della prof.ssa Licosi Francesca flicosi@yahoo.it . 
 

Si coglie l’occasione per augurare a tutti i docenti, agli studenti, alle famiglie e al personale ATA 

una serena, costruttiva e proficua conclusione dell’a.s.2023-2024. 

Un augurio speciale viene rivolto agli studenti del monoennio per gli esami di Stato. 

In bocca al lupo, cari ragazzi! 
 

 

Giarre lì 20 maggio 2024  
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Tiziana D’Anna 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 

mailto:flicosi@yahoo.it

