
 

 

Ai docenti, 

alle famiglie, 

agli studenti, 

al sito web. 

 

 

 Circ. n° 97 
 

 

                                                                                                                

 
     

 

 

OGGETTO: Ricevimento settimanale genitori a.s. 2024-2025. 

 

 Si comunica che, a partire da martedì 22 ottobre 2024, verrà attivato il ricevimento dei genitori 

da parte dei docenti. Ogni docente avrà cura di inserire nella bacheca del portale ARGO l’ora messa 

a disposizione delle famiglie. Per inserire il giorno e l’ora, preposte per il ricevimento, il singolo 

docente dovrà seguire la procedura di seguito riportata:  

 

1. Collegarsi al portale Argo ed accede come di consueto. 

2. Cliccare nella colonna a sinistra su “comunicazioni”.  

3. Poi cliccare su “ricevimento docenti”.  

4. Si aprirà una schermata: cliccare a destra su “Aggiungi”.  

5. Si aprirà un’altra schermata: inserire la spunta su “Attivo” (le famiglie possono effettuare 

prenotazioni).  

6. Per il ricevimento settimanale, spuntare su “ricevimento periodico”. 

7. Dove c’è scritto “ripeti nei giorni”, scegliere il giorno (es.: lunedì, martedì ecc.) spuntando la scelta.  





 

 

8. Inserire le date del ricevimento: “Dal …………..al”, l’orario “dalle ore…minuti….., alle 

ore…..minuti…..”.  

9. Poi sotto la scritta “Opzioni” apporre la spunta su “Un ricevimento da” e inserire dentro il 

quadratino il numero dei posti: es. 5 oppure 6 ecc.  

10. Poi dove c’è scritto “Prenotazione consentita dalle”, inserire a partire da quale ora si può effettuare 

la prenotazione: es. “dalle ore 08 minuti 00”.  

11. Poi inserire “da quanti giorni prima” si può effettuare la prenotazione del ricevimento: es. “da 5 

giorni prima a 1 giorno prima”.  

12. Poi inserire luogo del ricevimento (plesso in cui si effettuerà il ricevimento).  

13. Inserire la mail del docente (dovrebbe essere già inserita automaticamente).  

14. Spuntare su “Pubblica” (le famiglie possono effettuare prenotazioni). 

15. Alla fine premere su “Inserisci” che si trova in alto a destra nella stessa schermata.  

 

 

Si ricorda che, per il primo quadrimestre, il ricevimento genitori si concluderà martedì 21 

gennaio 2025; per il secondo quadrimestre, il ricevimento mattutino inizierà il 20 febbraio 2025 

e si concluderà venerdì 16 maggio 2025.  

 

Si invitano pertanto tutti i docenti a effettuare l’attivazione della procedura per il ricevimento 

genitori.  

Tutti i docenti, dopo aver effettuato la procedura di registrazione del ricevimento settimanale 

sul registro elettronico ARGO, dovranno indicare il loro orario di ricevimento settimanale 

nell’elenco appositamente predisposto e depositato nella reception del personale ATA di via 

Veneto n°91. 

 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 
 

 

 

Giarre lì 7 ottobre 2024                                                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Dott.ssa Tiziana D’Anna 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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